Configurando Email Préprio no Outlook

1 - Apos logar na sua conta criada dentro do Hotmail ou Outlook Live, acesse o menu de
configuracoes que se localiza no topo do lado direito.

Ao clicar no icone de Configuragées um menu abaixo ird abrir com varios links, clique em Opgdes.

o]

Configuragdes do Email

Atualizar

Respostas automaticas
Configuragtes de exibicio
Gerenciar suplementos
Contas conectadas
Configuragoes offline

Alterar tema

Opgdes

2 - Ao entrar na opgoes, nessa pagina tera um menu do lado esquerdo navegue em Email >>
Contas >> Contas Conectadas.

(© Opgées
Aralhos Opcdes de email
» Geral pg
+ Email
4 Processamento automatico MNesta secdo, vocé pode alterar suas configuragdes de conta de email. As opgdes de email sdo organizadas nas seguintes categorias:

® Processamento automatico — Controle como seus emails de entrada e saida sdo processados.

® Contas — Escolha como sera o fluxo de emails de entrada e saida de suas contas.

aixa de entrada . . . .
® | ayout — Personalize a aparéncia da sua caixa de entrada e das mensagens de email.

no lida

Jpcoes de mensagem

des de leitura

Configuragdes de resposta
4 Contas
Contas conectadas

Encaminhamento
POP e IMAP
4 Opcoes de anexo
Preferéncias de anexo
Contas de armazenamento
4 Lixo eletrénico
Remetentes bloqueados
Listas de enderecamento ¢
Remetentes confiaveis

Filtros e relatarios



3 - Ao clicar em Contas Conectadas, procure pela opcao Adicionar uma conta conectada e clique
na opc¢ao Outras Contas de Emails.

Contas conectadas

Conecte suas cutras contas para importar seu email e gerencia-le em um sé lugar.

Adicionar uma conta conectada

B Gmail

i Outras contas de email

Gerenciar suas contas conectadas
S oo

Conta “  Status Ultima Atualizacdo

4 - Entre com seu email completo e a senha da sua conta de email de dominio proprio.

Conectar a sua conta de email

MNome para exibicao
SEU nome

Endereco de email *

email@seudominio

Senha*

Vocé pode escolher onde serdo armazenados os emails importados.
® | (Crie uma nova pasta para emails importados, com subpastas como na conta conectada

Importar para pastas existentes, como Caixa de Entrada, Itens Enviados e Rascunhos, e criar pastas para outras

Configuracdes Avancadas

+' Configurar manualmente as configuracdes de conta (conta POP, IMAP ou Somente enviar)

oK Cancelar




5 - Apos definir a forma de armazenamento e importacdo, tera que definir qual o tipo de conexao
sera utilizado, é recomendavel o POP3 (segunda opcdo) pois assim ira descarregar todas as
mensagens dentro do Outlook, mantendo sempre sua conta de email dentro do servidor da Link
Nacional com espaco suficiente para novas mensagens. Selecione a opcdo Configuracoes de
Conexao POP e clique em OK.

Escolha o tipo de conexao

Configuracdes de conexdo do IMARP/SMTP
® | Configuracdes de conexao POP/SMTP

Configuracdes de conexdo Somente enviar SMTP

Voltar OK Cancelar




6 — Em seguida insira as informacgoes da conta.
Insira as informacdes de conta e servidor da conta conectada.

Informacdes da conta

Mome para exibicio
seu Nome

Endereco de email *
email@seudominio.com

Mome de usuario
email@seudominio.com

senha *

Vocé pode escolher onde serdo armazenados os emails importados.
#® | Crie uma nova pasta para emails importados, com subpastas como na conta conectada

Importar para pastas existentes, como Caixa de Entrada, Itens Enviados e Rascunhos, e criar pastas para

outras

+'| Detear uma copia das mensagens no servidor

Informacdes do servidor

Servidor de entrada (POP) *
mail seudominio.com

Porta do servidor de entrada *

o
Autenticacio

Basico -
Criptografia

Menhum N

& Enviar emails usando o servidor do provedor (o destinatario ndo vera seu enderego do Outlook.com)

Enviar emails usando o servidor do Outlook.com (o destinatario pode ver seu endereco do Cutlook.com)

Servidor de saida (SMTP)*
mail seudominio.com

Porta do servidor de saida *
LSBT

Use outro nome de usudrio e uma senha para enviar email.

Voltar QK Cancelar




